LLD, Element 5, Prozesseinheiten (PE)

Ausbildungs- und Prifungsbranche SKH

Vereinbarung

2. Prozesseinheit

Zu bearbeitender Prozess
des Lehrbetriebes:

Lernender
Name / Vorname

Geburtsdatum /
Biirgerort

Lehrbetrieb
Name / Ort

Berufsbildner
Name / Vorname

Termine Abgabetermin

Die Prozesseinheit wurde zwischen Berufsbildner

und Lernendem vereinbart

Beurteilungsgesprach

Datum

Unterschrift Berufsbildner

Unterschrift Lernender

Beurteilung Prozesseinheit

Die Unterschriften bestatigen, dass das Bewertungsgesprach
zwischen dem Berufsbildner und dem Lernenden stattgefunden

hat.

Datum

Unterschrift Berufsbildner

Unterschrift Lernender

Die Unterschriften bestatigen, dass die Prozesseinheit zwischen
dem Leitenden UK und dem Lernenden besprochen wurde.

Datum

Unterschrift UK-Leiter

Unterschrift Lernender

Bewertung max. |erreichte Punkte
Punkte

Total Punkte im Lehrbetrieb 36

Total Punkte im 36

Uberbetrieblichen Kurs

Gesamttotal der Punkte 72

Notenskala

69 — 72 Punkte
62 — 68 Punkte
54 — 61 Punkte
47 — 53 Punkte
40 - 46 Punkte
33 — 39 Punkte
26 — 32 Punkte
18 — 25 Punkte
11 - 17 Punkte

4 — 10 Punkte

0- 3 Punkte

Note
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LLD, Element 5, Prozesseinheiten (PE)

Ausbildungs- und Prifungsbranche SKH

Bewertung Lehrbetrieb / 2. Lehrjahr Lernender:
Prozessdokumentation (grafische Darstellung)
Beurteilungskriterien Bewertung Begriindung
1. Prozessablauf stimmt mit 4 Beurteilungskriterien
o } O3 -
der Praxis Uberein erflllt
2. Der Ablauf ist einfach und 3 Beurteilungskriterien
Ubersichtlich dargestellt a2 orfiillt
Fachlich korrekter Ablauf |3. Das Flussdiagramm ist - —
ansprechend gestaltet O 1 2 Begdellungskrlterlen
4. Essind mind. drei erflli
Entscheidungssymbole 0-1 Beurteilungskriterien
Ooo .
angewendet erfullt
1. Alle Teilschritte sind kurz O3 5 Beurteilungskriterien
und préagnant beschriftet erflllt
2. Entscheidungen (Ja-Nein) 4 Beurteilungskriterien
haben zwei Weiterfiihrun- | 0 2 orfiillt
gen, eine fur Ja und eine 5 m o
fir Nein O 1 2-3 e&Jr‘te| ungskriterien
Teilschritte korrekt 3. Die verwendeten Formen erfult
bezeichnet zur Darstellung sind korrekt
4. Die Beschriftung der
Teilschritte ist fur Aussen- . Y
stehende verstandlich oo |91 Sﬁmﬁellungskntenen
5. Texte Uberschneiden sich
nicht mit Linien und
Feldern
Die 10 bis 20 Teilschritte sind | O 3 Ja
erfullt («Beginn» und «Ende»
Verlangte Anzahl sowie «Seitenumbriche» und
Teilschritte Nebenéste gelten nicht als O o Nein
Teilschritte);
es gibt keine Toleranz
Fachliche Richtigkeit des Kurzberichtes
Beurteilungskriterien Bewertung Begriindung
1. Die Beschreibung der O g | 3 Beurtelungskriterien

Arbeitsablaufe ist fachlich
korrekt

erflllt

2 Beurteilungskriterien

Ablaufe fachlich richtig 2. Die Reihenfolge der Schrit- erfullt
beschrieben te ist fachlich korrekt 1 Beurteilungskriterien
3. Mind. zwei unterschiedii- | & 1 | erfiilt
che Informationsquellen - o
. 0 Beurteilungskriterien
sind genannt ao orfillt
1. Die Aussagen sind mit O3 2 H%ﬁtmenungsknterlen
eigenen Worten formuliert - —
2. Die Aussagen sind fiir 0o 2 Qeurtellungskrlterlen
. Aussenstehende verstand- erfullt
Aussagen verstandlich . - -
lich 0 1 | 1 Beurteilungskriterien
3. Die Aussagen sind kurz erfullt
und treffend formuliert 0 Beurteilungskriterien
oo -
erfullt
1. Alle Teilschritte sind be- 3 Beurteilungskriterien
’ O3 -
schrieben erfullt
2. _'\r/l'?d-hz‘.’ve' V\{egegtllcme O o | 2 Beurteilungskriterien
Wesentliche Teilschritte eﬁéi?errtltte sind detailliert erfallt
erlautert 3. Zwei wesentliche Teilschrit- | O 1 1 ?euneilungskriterien
te sind untermauert mit Ar- erfilt
gument, Aspekt oder Be- 0o 0 Beurteilungskriterien

grundung

erflllt
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LLD, Element 5, Prozesseinheiten (PE)

Ausbildungs- und Prifungsbranche SKH

Anwendung der Fachsprache / Kritische Schnittstelle

Beurteilungskriterien Bewertung Begriindung
1. In der Prozessvorbereitung | O 3 8 Srerylrlj[[ellungskrlterlen
und -bearbeitung ist die u . —
Fachsprache korrekt 0O 2 2 Begr‘[ellungskntenen
Fachlicher Sprachschatz umgesetzt (verstanden) erfallt
vorhanden 2. Fachbegriffe sind korrekt 1 Beurteilungskriterien
zugeordnet o1 erflillt
3. Interne Begriffe sind ; o
0 Beurteilungskriterien
korrekt zugeordnet oo orfilll
3 Beurteilungskriterien
03 erfullt
1. Fachausdricke werden
i i 2 Beurteilungskriterien
Verwendung Fachaus- gezielt eingesetzt a2 il 9
" 2. Fachausdriicke sind kor- erfullt
drticke korrekt und rekt angewendet T Bourtel —
Andli “ eurteilungskriterien
verstandliche Erklarung 3. Firmeninterne Ausdriicke 0 erfillt
sind korrekt angewendet 0  Beurteilungskriterien
oo -
erfullt
1. Mindestens eine kritische O3 8 Brefglrllrellungskrlterlen
Schnittstelle aufgezeigt e . —
2. Kritische Schnittstelle im O o | 2 Beurteilungskriterien
i erflllt
Kritische Schnittstelle Flussohagramm - —
gekennzeichnet o 1 |1 Beurteilungskriterien
3. Kiritische Schnittstelle ist erfiillt
nachvollziehbar und . o
verstandlich 0o 0 Be&thellungskrlterlen
erfullt
Ziele und Prioritaten setzen und einhalten
Beurteilungskriterien Bewertung Begriindung
1. Samtliche Ziele und Priori- 4 Beurteilungskriterien
p ; ! O3 -
taten sind eingehalten erfullt
2. Die Ziele/ Prioritaten 3 Beurteilungskriterien
machen Sinn o2 orfilll
Ziele und Prioritaten 3. In der Planung sind Priori- - —
machen Sinn téaten zu erkennen o112 Br?glrl‘tellungskrlterlen
4. Der aktuelle Arbeitsstand erfullt
wird dem Berufsbildner . L
unaufgefordert 0o 0 Be&;r’tellungskrlterlen
. erflillt
kommuniziert
1. Die Umsetzung der ge- O3 3  Beurteilungskriterien
wahlten Methode ist beim erflillt
Vorgehen erkennbar. 2 Beurteilungskriterien
2. Der Vorgehensplan wurde | O 2 il
Geplantes Vorgehen . eru
laufend nachgefuhrt, - —
erkennbar ergénzt O 1 1 Beurteilungskriterien
3. Das geschilderte Vorgehen erfult
ist nachvollziehbar und 0  Beurteilungskriterien
o Ooo -
verstandlich erfullt
O3 3  Beurteilungskriterien
1. Es werden mind. drei erflllt
gesetzte Ziele eingehalten 2 Beurteilungskriterien
. 2. Der Lernende hat sich o2 il
Gesetzte Ziele ) erfullt
eingehalten selber Fixpunkte gesetzt PR T——————
3. Arbeitsfortschritt gepriift, 0 1 urtellungskriteri
wo nétig Korrekturen erfult
angebracht 0o 0  Beurteilungskriterien
erflllt
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Ausbildungs- und Prifungsbranche SKH

Bewertung liberbetrieblicher Kurs / 2. Lehrjahr

Einhalten von Terminen und Vorgaben

Lernender:

Beurteilungskriterien

Bewertung

Begriindung

Abgabetermin eingehal-
ten

Der Abgabetermin wird auf
ein bestimmtes Datum festge-
legt und wird eingehalten; es
gibt keine Toleranz

O3 Ja

oo Nein

Unterlagen vollsténdig
eingereicht

= Titelolatt

= |nhaltsverzeichnis mit
Seitenangaben

= Vorgehensplan /

Pendenzenliste

Kurzbericht

Flussdiagramm

Kritische Schnittstelle /

Begrindung

= Auswertungsbogen der Lern-
journale

= Anhang

Aufgabestellung

= besprochene und
unterzeichnete
Vereinbarung/Beurteilung des
Lehrbetriebes

Der schriftliche Auftrag der PE
legt die Dokumentation fest;
es gibt keine Toleranz

oo Nein

Umfang Dokumentation
wie verlangt

Seitenzahl je Inhalt und Seitenzahl
insgesamt (7-12) missen einge-
halten werden.
= |nhaltsverzeichnis mit
Seitenangabe 18
= Vorgehensplan/
Pendenzenliste 1-28
Kurzbericht 2-4 S
Flussdiagramm 1-38
Kritische Schnittstelle/
Begriindung 18
= Auswertungsbogen
der Lernjournale 18
= Anhang, max. 4 Dokumente
Der schriftliche Auftrag der PE
legt den Umfang fest;
es gibt keine Toleranz

oo Nein
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Ausbildungs- und Prifungsbranche SKH

Erarbeitete Dokumentation

Beurteilungskriterien

Bewertung

Begriindung

—

. Reihenfolge macht Sinn

Themen bauen aufeinander

O3

4 Beurteilungskriterien
erflllt

2-3 Beurteilungskriterien

. auf 02 erfillt
Logischer Aufbau - —
3. Kernaussage erkennbar O 1 1 Beurteilungskriterien
4. Schluss: fachliche Zusam- erfullt
menfassung und Fazit 0o | O Beurtellungskriterien
erflllt
1. Darstellung Klar und tiber- | g g | S Beurteilungskriterien
sichtlich (Schriftgrésse, erfult
Farben, interne Vorgaben O o | 2 Beurteilungskriterien
. . . . usw_) erfullt
Ubersichtliche Gliederung . - -
2. Hauptpunkte sind O 1|1 Beurteiungskriterien
hervorgehoben erfullt
3. Seiten sind einfach und 0 Beurteilungskriterien
Klar gegliedert 0o erfullt
1. Max. sechs Fehler in der 03 3  Beurteilungskriterien
gesamten Dokumentation erfullt
2. Keine fachspezifische 2 Beurteilungskriterien
Rechtschreibung und NFomenk_Iatur (kein 02 erfallt
Grammatik « aohohlrje3|§ch>>) T Bourtal Writor
3. Grammatikalisch (Fall, 0 1 eurteiungskriterien
Zeitform) korrekt; keine erfullt
wesentlichen 0o 0  Beurteilungskriterien

Grammatikfehler

erflllt
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Verstandlichkeit der Ausfiihrungen / Vorstellung der PE (mindestens 5 Minuten, maximal 8 Minuten)

Beurteilungskriterien

Bewertung

Begriindung

1.

Deutliche Aussprache

O3

7

Beurteilungskriterien

2. Angemessene Wortwahl erfullt
3. Fachbegriffe sind erklart
oder selbstredend o2 5-6 Beurteilungskriterien
4. Keine nicht erklarten oder erfdllt
Klare Ausdrucksweise Eﬁgﬁﬁ;ggezmschen Ab- O 1 2-4 Beurteilungskriterien
5. Fliessender Redefluss erfult
(keine &h, oder usw.)
6. Kurze einfache Satze 0o 0-1 Beurteilungskriterien
7. Korpersprache, Gestik; erflillt
passen zu Aussage
5 Beurtell kriteri
1. Eigene Optik / Erfahrungen | O 3 e?ﬁmel ungskriterien
einbringen
2 S‘gﬁgfgfg zum Thema 0o 3-4 Beurteilungskriterien
Nachvollziehbare Aussa- |3. Abgestitzte Aussagen z.B. erfult
gen Gesetz, Wichtigkeit usw. . L
4. Mit Beispielen aus der O 1 2 Begrtellungskrlterlen
Praxis erfullt
5. Vorstellungszeit eingehal-
ten 9 9 0o 0-1 Beurteilungskriterien
erflllt
3 Beurteilungskriterien
03 erfiil
T gﬁgfr;aerzgeier Situation 0o 2 Beurteilungskriterien
Umgebung angepasste 2. Eingehen auf Storfaktoren erfuli
Lautstarke 3. |S|féreoctl1lmelod|e (monoton, O 1 Beurteilungskriterien
ebendig) erfiil
0o 0 Beurteilungskriterien

erflllt

Auf Fragen eingehen kdnnen (2 - 3 Fragen von {iK-Leitung sowie Fragen von Zuh6renden

Beurteilungskriterien

Bewertung

Begriindung

]

4

Beurteilungskriterien
erflllt

1. Geht auf die Fragen ein 0o 3 Beurteilungskriterien
Ohne Abschweifung 2. Bean“twor'tet diese sicher erfllt
beantwortet und Uberzeugend . —
3. Lenkt nicht vom Thema ab O 1 2 Beurteilungskriterien
4. Findet Faden rasch wieder erfullt
0o 0-1 Be&n‘tellungskntenen
erflllt
4 Beurteilungskriterien
0s il
1. Korrekte Antwort eru
2. Erklarungen sind verstand- O o | 3 Beurteilungskriterien
Klar und fachlich richtig lich - erfulllt
beantwortet 3. Keine fachspezifische : —
Nomenklatur (kein «Fach- | ¢ | 2 Beurteilungskriterien
chinesisch») erflllt
4. Ist mit Thema vertraut 0-1 Beurteilungskriterien
oo -
erfullt
Es werden nur 1. Es werden nur Stichwort- 03 Ja
Stichwortnotizen notizen verwendet;
verwendet es gibt keine Toleranz 0o Nein
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